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INFORME DE LA ACCIÓN FORMATIVA  
 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

 

Nombre del Evento: Plan de Capacitación emergente en Educación Virtual para los 

Docentes de la ESPOCH. 

Nombre del Curso: Uso y personalización del EVA 

Instructores:  

• Alejandra Oñate A. 

• Carmita Andrade A. 

• Bladimir Urgilés  R. 

 

Resolución: N° 212.CP.2020 del 17 de marzo de 2020 

Duración: 40 horas 

Fecha de desarrollo: del 30 de marzo al 3 de abril de 2020 

 

2. OBJETIVOS DEL CURSO 

 

GENERAL: 
Desarrollar competencias básicas para el uso adecuado del entorno de aprendizaje virtual 

utilizando la infraestructura tecnológica de la ESPOCH. 

 

ESPECIFICOS: 

 
• Desarrollar habilidades en el uso adecuado del entorno de aprendizaje virtual (Aula 

Virtual) utilizando la infraestructura tecnológica de la ESPOCH.  

• Establecer una plantilla de referencia del curso virtual que sirva de modelo a todos 

los docentes de la ESPOCH, utilizando un componente pedagógico adecuado. 

• Utilizar un enfoque pedagógico que se adapte a las necesidades institucionales, 

acorde al modelo educativo de la ESPOCH y a los lineamientos y orientaciones de 

aprendizaje virtual.  

• Utilizar herramientas de video conferencia que la Institución posee como parte del 

contrato que se mantiene con CEDIA y el licenciamiento de office365, para que los 

docentes puedan realizar sus tutorías en modalidad en-línea.  

• Identificar recursos y actividades pedagógicas necesarias para que los docentes 

puedan crear o referenciar de manera sencilla y simplificada. 



  
 

 

3. CONTENIDOS GENERALES DEL CURSO 

 
1. Introducción a E-learning 

a. Definición 

b. Entornos Virtuales de aprendizaje - EVA 

c. Sistemas de aprendizaje Virtual – LMS 

d. Cursos Virtuales 

2. Modalidades de estudio o aprendizaje  

3. Metodología PACIE 

a. Descripción y Justificación 

b. Componentes 

c. Estructura de una Aula Virtual 

d. Plantilla propuesta para uso Institucional 

4. Tópicos o tema de un curso en Moodle 

5. Restauración de copias de seguridad 

6. Activar y desactivar edición 

7. Identificación de recursos 

a. Gestión de recursos 

i. Agregar/Quitar un recurso 

ii. Edición de Recursos 

8. Identificación de actividades 

a. Agregar/Quitar actividades 

b. Edición de actividades 

c. Tareas 

d. Foros 

e. Grupos 

f. Cuestionarios 

i. Configuración de cuestionarios 

ii. Agregar preguntas a un cuestionario 

iii. Edición de cuestionarios 

iv. Preguntas 

g. Importar recursos 

9. Búsqueda avanzada de videos de apoyo educativo en YouTube 



  
 

10. Elaboración y uso de videos educativos en aulas virtuales 

11. Gestión de Grupos en Outlook, y uso de One Drive. 

12. Introducción a Teams 

a. Configurar y Personalizar el equipo en Teams 

b. Trabajar con Mensaje y publicaciones 

c. Comenzar chats y llamadas 

13. Lineamientos y Políticas generales del curso 

 

4. DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES 

 

FECHA TEMAS DICTADOS DURACIÓN 

(horas) 
30 de Marzo  

de 2020 
• Tema 1. (Introducción a E-learning) 

• Tema 2. (Modalidades de estudio o aprendizaje) 

• Tema 3 (Metodología PACIE) 

• Tema 5 (Tópicos o tema de un curso en Moodle) 

• Tema 5 (Restauración de copias de seguridad) 

• Tema 6 (Activar y desactivar edición) 

• Más el desarrollo de 1 actividad autónoma * 

 

• 4 horas 

presenciales 

• 4 horas de 

trabajo 

autónomo 

31 de Marzo  

de 2020 
• Tema 7 (Identificación de recursos) 

• Tema 8 (Identificación de actividades). 

Más el desarrollo de 1 actividad autónoma * 

• 4 horas 

presenciales 

• 4 horas de 

trabajo 

autónomo 

1 de Abril 

de 2020 
• Tema 8 (Identificación de actividades- Grupos y 

Cuestionarios). 

 

Más el desarrollo de 1 actividad autónoma * 

• 4 horas 

presenciales 

• 4 horas de 

trabajo 

autónomo 

 2 de Abril  

de 2020 
• Tema 9 (Búsqueda avanzada de videos de apoyo 

educativo en YouTube). 

• Tema 10 (Elaboración y uso de videos educativos 

en aulas virtuales). 

• Más el desarrollo de 2 actividades autónoma * 

• 4 horas 

presenciales 

• 4 horas de 

trabajo 

autónomo 



  
 

3 de Abril de 

2020 
• Tema 11: Gestión de Grupos en Outlook, y uso de 

One Drive. 

• Tema 12 (Introducción a Teams) 

• Tema 13 (Lineamientos y Políticas generales del 

curso) 

Más el desarrollo de 1 actividad autónoma * 

• 4 horas 

presenciales 

• 4 horas de 

trabajo 

autónomo 

TOTAL HORAS 

VIRTUALES 
 20 

TOTAL HORAS 

AUTÓNOMAS 
 20 

TOTAL 

HORAS 

 40 

* NOTA: Las actividades autónomas se cumplen fuera del horario de clases virtuales  

 

5. METODOLOGÍA 

 
La metodología utilizada para realizar el proceso de enseñanza-aprendizaje fue totalmente 

virtual, a través de herramientas y materiales previamente preparados. Para cubrir las 

temáticas del curso se empleó una aplicación de video conferencia – Microsoft Teams, la 

cual permitió a los instructores exponer las clases en línea. Además, se utilizó un aula virtual 

bajo la plataforma institucional Moodle, a la cual contiene el material didáctico necesario 

para el proceso de aprendizaje.  

 

El mecanismo utilizado para cumplir una clase dictada fue el siguiente: 

 

- Una introducción inicial en la que se exponen los objetivos y la planificación de la 

clase. 

- Se expone los contenidos de los temas desarrollados de la clase virtual a través de 

video-conferencia. 

- Se realiza una interacción con los docentes y se aclara dudas de la clase para generar 

una retroalimentación a través del chat.  

- El docente realiza un trabajo autónomo que le servirá como refuerzo al conocimiento 

impartido a través de clase en línea.  

- El docente revisa el material creado para cada una de las clases y personaliza su aula 

virtual modelo para su posterior uso en la implementación de las aulas virtuales de 

cada una de sus asignaturas. 



  
 

 

6. INTERÉS DE LOS PARTICIPANTES 

 
El curso fue dirigido a los docentes de la Carrera de Administración de Empresas, quienes 

conscientes de la nueva realidad del país y el mundo frente a la crisis mundial provocada por 

la pandemia, ven la necesidad de garantizar la continuidad del proceso de formación de los 

estudiantes, cuidando de la salud y la calidad de la educación.  Para enfrentar este nuevo reto 

es necesario entonces recurrir a la formación virtual, que cada vez es más difundida y que 

tiene mucha proyección a futuro, para hacer frente a este nuevo reto,  es necesario tener las 

competencias para la utilización de herramientas digitales, multimedia e Internet que son un 

aliado estratégico en este nuevo proceso.  

 

El interés de los participantes fue acrecentándose, cuando se dimensionó la capacidad de las 

herramientas tecnológicas que permiten hacer video-conferencia. Además, se proporcionó a 

los asistentes los recursos necesarios y las herramientas precisas para el desarrollo del 

proceso de enseñanza-aprendizaje virtual. De la misma menara, se acrecentó el interés 

cuando se expuso herramientas para el diseño de contenidos digitales. 

 

 

7. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

 
• Se desarrolló el curso de manera virtual, utilizando herramientas tecnológicas que 

posee la Institución cumpliendo con los resultados esperados. 

• Se logró inducir a los docentes para que utilicen una plantilla de curso virtual, de tal 

forma que se logre estandarizar y sistematizar un entorno virtual común para todos 

los docentes de la Institución. 

• Se utilizó un enfoque pedagógico acorde al modelo educativo de la ESPOCH, que se 

articula a los lineamientos del aprendizaje virtual y que apoya el  aprendizaje  abierto,  

flexible  y  significativo  en  la  formación  en  línea. 

• Se promovió el uso de herramientas de apoyo a la educación virtual que serán 

utilizados por los docentes de la carrera de Administración de Empresas para realizar 

Tutorías y/o Video-clases con los estudiantes. 

• El 100% de los docentes capacitados realizaron su aula virtual modelo, la misma 

servirá para reutilizarla en la implementación de los EVAs de las asignaturas a 

impartir en el periodo abril-septiembre 2020 . 

 

 

 



  
 

 

Riobamba, 09 de abril del 2020 

 

 

 

 
  

 
Ing. Alejandra Oñate A. 

INSTRUCTORA 

Ing. Carmita Andrade A. 

INSTRUCTORA 

 

Ing. Bladimir Urgilés 

INSTRUCTOR 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS 
  



  
 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 1 

 

Listado de participantes del 

curso 

 
  



  
 

 

LISTADO DE INSCRITOS 

No. CÉDULA  NOMBRES RELACIÓN CORREO INSTITUCIONAL  TELÉFONO 

1 060215361-1 
AGUILAR POAQUIZA JUAN 
BLADIMIR 

Titular juan.aguilar@espoch.edu.ec 0998885033 

2 060208183-8   
ARGUELLO MENDOZA CARLOS 
PATRICIO  

Titular carguello@espoch.edu.ec 0992668250  

3 060216473-3 ARGUELLO ERAZO STALIN EFREN  Titular stalin.arguello@espoch.edu.ec 0992513998 

4 060153057-9 BARBA  BAYAS DIEGO  RAMIRO   Titular d_barba@espoch.edu.ec 0986385598 

5 060209264-5 BASANTES AVALOS JENNY LILIAN  Titular jebasantes@espoch.edu.ec 0992522242 

6 060159714-9 
BONILLA TORRES ERNESTO 
MARCELO  

Titular ebonilla@espoch.edu.ec 0998954687 

7 060161123-9 
CALDERÓN MORÁN  EDISON  
VINICIO  

Titular ecalderón@espoch.edu.ec 0984605523 

8 060258321-3 CARRASCO PÉREZ JUAN ARNULFO  Titular jucarrasco@espoch.edu.ec 0998208888 

9 060195034-8 ESPARZA PAZ FRANQUI FERNANDO  Titular franqui.esparza@espoch.edu.ec 0995957469 

10 170429944-3 ESPIN MOYA EDUARDO RUBÉN  Titular eduardo.espin@espoch.edu.ec 0969085356 

11 060128325-2 
GONZÁLEZ CHÁVEZ MARCO 
ANTONIO  

Titular magonzalez@espoch.edu.ec 0995656257 

12 060172460-2 GRANIZO PAREDES OSCAR IVAN Titular ogranizo@espoch.edu.ec 0981027479 

13 060305990-8 
OÑATE ANDINO  MAYRA 
ALEJANDRA  

Titular monate@espoch.edu.ec 0992733389 

14 060204273-1 POMBOSA JUNEZ  EDWIN PATRICIO  Titular edwin.pombosa@espoch.edu.ec 0987971585 

15 060232806-4 PILCO ENRIQUE WILIAN MOSQUERA Titular w_pilco@espoch.edu.ec  0998593117 

16 060277629-6 
TORRES GUANANGA GERMAN 
PATRICIO 

Titular g_torres@espoch.edu.ec 0983510567 

17 060142268-6 
VELOZ NAVARRETE CARLOS  
FERNANDO  

Titular c_veloz@espoch.edu.ec 0998143321 

mailto:w_pilco@espoch.edu.ec
danilopastor


danilopastor


danilopastor

USO Y PERSONALIZACION DE EVA’s



  
 

18 060318965-5 ALARCON PARRA GIOVANNY JAVIER Contrato galarcon@espoch.edu.ec 0999046921 

19 060215531-9 ALMEIDA LÓPEZ DIEGO MARCELO Contrato diego.almeida@espoch.edu.ec 0969055708 

20 060213639-2 
ANDRADE ÁLVAREZ CARMITA 
EFIGENIA 

Contrato candrade_a@espoch.edu.ec 0983429815 

21 060258496-3 
CASTELO SALAZAR ANGEL 
GERARDO  

Contrato angel.castelo@espoch.edu.ec 0984163350 

22 060266983-0 
CÉLLERI QUINDE SILVANA 
PATRICIA 

Contrato patricia.celleri@espoch.edu.ec 0987135888 

23 060296022-1 DAMIÁN TIXI DEYSI LUCÍA  Contrato deysi.damian@espoch.edu.ec 0979004701 

24 060397357-9 ELIZALDE MARÍN LETTY KARINA Contrato letty.elizalde@espoch.edu.ec 0998673184 

25 060424413-7 
FONSECA ROMERO GABRIELA 
NATALY 

Contrato gabriela.fonseca@espoch.edu.ec 0958990984 

26 060396758-9 
GUERRA FLORES CRISTIAN 
OSWALDO 

Contrato cristian.guerra@espoch.edu.ec 0998331142 

28 060408225-5 
LOGROÑO BECERRA MÓNICA 
ALEJANDRA 

Contrato ma_logrono@espoch.edu.ec 0984815546 

29 060276068-8 LÓPEZ AGUIRRE JOSÉ FERNANDO Contrato josef.lopez@espoch.edu.ec 0995007834 

30 060299454-3 LÓPEZ SALAZAR JOSÉ LUIS  Contrato josel.lopez@espoch.edu.ec 0987505304 

31 060411350-6 
MORALES NORIEGA ADRIANA 
MARGARITA  

Contrato adriana.morales@espoch.edu.ec 0995652369 

32 060381954-1 
POMAQUERO YUQUILEMA JUAN 
CARLOS 

Contrato jpomaquero@espoch.edu.ec 0984757792 

33 060313285-3 
VILLACRES ARIAS  ROBERTO 
CARLOS 

Contrato roberto.villacres@espoch.edu.ec 0982095496 

34 060399007-8 
URGILES  RODRIGUEZ BLADIMIR 
ENRIQUE  

Contrato bladimir.urgiles@espoch.edu.ec 0987669916 

35 050131709-3 
ZAMBONINO MANCERO ANTONIO 
ABRAHAN 

Técnico 
Docente 

azambonino@espoch.edu.ec  0997072474 

37 060198669-8 JIJON PAREDES EDWIN MARCELO 
Docente 

UAN 
edwin.jijon@espoch.edu.ec  0987401378 

38 1804429189 RIVERA COLOMA DIEGO ISRAEL  
Técnico 
Docente 

diego.rivera@espoch.edu.ec  0999808102 

Al inscribirse los docentes, funcionarios y servidores de la Carrera de Administración de Empresas se 
comprometen a: 
    1. Asistir en los horarios establecidos para el curso. 
    2. Cumplir con las condiciones establecidas previas a acceder a la capacitación. 
Una vez finalizado el evento  la Dirección de Talento Humano en base a los informes de Acción formativa 
presentados por el coordinador e instructor del evento, se encargará de aplicar lo dispuesto en la Ley Orgánica 
de Servicio Público, en los Art. 73.- Efectos de la formación y la capacitación  y Art. 74.- Incumplimiento de 
obligaciones. 

 

ANALISTA RESPONSABLE   
DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO 

mailto:azambonino@espoch.edu.ec
mailto:edwin.jijon@espoch.edu.ec
mailto:diego.rivera@espoch.edu.ec


  
 

ANEXO 2 

 

Aula Virtual de enseñanza 

 



  
 

 



  
 

 



  
 

 



  
 

 
 

 

 

  



  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO 3 

 

Reporte de los participantes 

en el aula virtual 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

 
 



  
 

 
 



  
 

 



  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

ANEXO 4 

 

Links de las 

videos-conferencias 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



  
 

30 de marzo de 2020 

• https://web.microsoftstream.com/video/5b605c58-be9f-4522-9afa-1053ced6c34d 

• https://web.microsoftstream.com/video/04a41b62-6ae6-48b3-8b41-9c35f116dc8e 

 

31 de marzo de 2020 

• https://web.microsoftstream.com/video/d05000a0-eca3-41e6-b52c-78670d5a947e 

      https://web.microsoftstream.com/video/d3f50545-6c9c-4efa-be29-74cc6e12ac61 

 

01 de abril de 2020 

• https://web.microsoftstream.com/video/f8b13382-83b3-4916-8110-0181d0cd5cf2 

• https://web.microsoftstream.com/video/9eed38c4-d321-4546-8532-fee1dc75f03b 

 

02 de abril de 2020 

• https://web.microsoftstream.com/video/6c2a5862-fcc2-47c2-a43f-fef94734e4d6 

 

03 de abril de 2020 

• https://web.microsoftstream.com/video/b8830f35-e56a-4a2c-aab4-838472998afb 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://web.microsoftstream.com/video/5b605c58-be9f-4522-9afa-1053ced6c34d
https://web.microsoftstream.com/video/04a41b62-6ae6-48b3-8b41-9c35f116dc8e
https://web.microsoftstream.com/video/d05000a0-eca3-41e6-b52c-78670d5a947e
https://web.microsoftstream.com/video/d3f50545-6c9c-4efa-be29-74cc6e12ac61
https://web.microsoftstream.com/video/f8b13382-83b3-4916-8110-0181d0cd5cf2
https://web.microsoftstream.com/video/9eed38c4-d321-4546-8532-fee1dc75f03b
https://web.microsoftstream.com/video/6c2a5862-fcc2-47c2-a43f-fef94734e4d6
https://web.microsoftstream.com/video/b8830f35-e56a-4a2c-aab4-838472998afb


  
 

ANEXO  

 

Control de asistencia a 

través del chat de las 

videoconferencias 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



  
 

ASISTENCIA AL CURSO EMERGENTE DE AULAS VIRTUALES DE LOS DOCENTES DE 
LA CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

FECHA: LUNES 30-03-2020        HORA: 14H00 – 18H00 
AL INICIO DEL CURSO 

 

 

 



  
 

 

 

 

AL FINAL DEL CURSO 
LISTADO DE LOS DOCENTES QUE REGISTRARON SU PRESENCIA EN LA 

CAPACITACIÓN 

 



  
 

 

 

 
En esta lista falta los ingenieros: 



  
 

• Letty Elizalde,  

• Giovanny Alarcón,  

• Stalin Arguello,  

• Juan Aguilar 

debido a que no tenían activado la opción del chat por ingresar como invitados, PERO SI 

ASISTIERON. 

  



  
 

ASISTENCIA AL CURSO EMERGENTE DE AULAS VIRTUALES DE LO DOCENTES DE 
LA CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

FECHA: MARTES 31-03-2020       HORA: 14H00 – 18H00 
AL INICIO DEL CURSO 

           

     



  
 

 

 

 
 

 
 

AL FINAL DEL CURSO 
  



  
 

LISTADO DE LOS DOCENTES QUE REGISTRARON SU PRESENCIA EN LA     
CAPACITACIÓN 

 

 



  
 

 

 



  
 

 
 

 

 

  



  
 

ASISTENCIA AL CURSO EMERGENTE DE AULAS VIRTUALES DE LO DOCENTES DE 
LA CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

FECHA: MIÉRCOLES 01-04-2020      HORA: 14H00 – 18H00 
AL INICIO DEL CURSO 

 



  
 

 

 
 

 

 



  
 

AL FINAL DEL CURSO 
LISTADO DE LOS DOCENTES QUE REGISTRARON SU PRESENCIA EN LA 

CAPACITACIÓN 

 

 



  
 

 

 

  



  
 

ASISTENCIA AL CURSO EMERGENTE DE AULAS VIRTUALES DE LO DOCENTES DE 
LA CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

FECHA: JUEVES 02-04-2020       HORA: 14H00 – 18H00 
INICIO DEL CURSO 

 



  
 

 

 
 

 

 



  
 

AL FINAL DEL CURSO 
LISTADO DE LOS DOCENTES QUE REGISTRARON SU PRESENCIA EN LA 

CAPACITACIÓN 
   

 



  
 

 

 



  
 

 

 

  



  
 

ASISTENCIA AL CURSO EMERGENTE DE AULAS VIRTUALES DE LO DOCENTES DE 
LA CARRERA DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS 

FECHA: VIERNES 03-04-2020        HORA: 14H00 – 18H00 
AL INICIO DEL CURSO 

 



  
 

 

 
 



  
 

AL FINAL DEL CURSO 
LISTADO DE LOS DOCENTES QUE REGISTRARON SU PRESENCIA EN LA 

CAPACITACIÓN 
 

 



  
 



  
 



  
 

 
 




